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2021 ——西安市“四险”缴费基数申报下周开始！

西安市社会保险管理中心西安市医疗保障经办服务中心联合发文西安市2021年度医疗（
生育）工伤失业保险缴费基数申报工作（就是大家简称的年审工作）12月6日正式开始
！

一缴费基数申报时间

2021年12月6日至2022年1月14日

二缴费基数申报地点

（一）市本级

1.不含退休人员参保单位申报地点：
西安市人力资源和社会保障大
厦（建工路28A）三楼大厅
西安市人力资源和社会保障大厅位置：
陕西省西安市雁塔区建工路28A人力资源和社会保障大厦5楼

2.含退休人员参保单位申报地点：
西安市医疗保障经办服务中心（明光路166号凯瑞大厦I座）一楼南厅

（二）其他各级
其他各级社会保险经办机构将设立缴费基数申报窗口，集中对所属参保单位开展基
数申报受理工作。

三缴费基数申报内容

参保单位按照2020年度本单位工资总额、职工个人月平均工资收入及2021年退休人员
养老金发放的变化情况，如实填报
《西安市社会保险缴费基数申报表》(附件
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1）和
《西安市社会保险用人单位
缴费工资申报花名册》（附件2）
，并更新客户端中单位缴费基数申报及个人缴费基数申报中“上年月平均工资”项。

基数申报时应携带的材料

1.2020年度《财务会计决算报表》中的《人力资源情况表》或2020年度“职工薪酬”总
账账簿及其明细账（未按企业会计制度设立“职工薪酬”等薪酬核算账户的参保单位，
应提供反映上年职工薪酬支付情况的其他相关账簿记录和会计凭证，并出具加盖公章的
书面说明。书面说明的内容应包括：每笔劳动报酬的支付日期、记账凭证号、支付情况
摘要、列支科目名称和支付金额等）。

2.陕西省2021年度城镇企业职工基本养老保险缴费基数申报汇总表或社保基金申报表。

3.2021年1月退休人员养老金发放明细表（不含独子费）或养老金调整变更表。

4.无法提供以上有关财务账目的参保单位需出具书面资料详细说明上年度单位工资总额
及人员用工情况。

5.《社会保险缴费基数诚信申报承诺书》（附件3）（单位加盖公章）。

四缴费基数的确定

1、医疗（生育）保险实行西安市
全口径城
镇单位就业人员平
均工资核定缴费基数上下限；工伤、
失业保险实行陕西省全口径城镇单位就业人员平均工资核定缴费基数上下限。

2、医疗（生育）保险缴费基数确定：
职工个人缴费基数以2020年本人实际收入作为缴费基数。个人上年度月平均工资高于20
914元的，以20914元
作为缴费基数；个人上年度月平均工资低于4183元的，以4183元作为缴费基数。

3、工伤、失业保险缴费基数确定：
职工个人缴费基数以2020年本人实际收入作为缴费基数。个人上年度月平均工资高于18
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159元的，以18159元
作为缴费基数；个人上年度月平均工资低于3632元的，以3632元作为缴费基数。

4、退休人员
城镇职工基本医疗保险个人账户计入基数以2021年1月调整后的基本养老金为准。

5、在人事代理机构参保的灵活就业人员的缴费基数，可按照4183元或6971元确定。

五注意事项

1、职工“四险”从2021年1月起按新基数缴费。

2、参保单位到缴费基数申报窗口拷取参保数据及企业端，或者从
社保经办网厅下载参保数据及企业端
。企业端中个人缴费基数申报中“上年月平均工资”项必须按照个人2020年度月平均工
资（非缴费基数）如实填写。

3、不含退休人员
的参保单位可在社
保经办网厅直接申报2021年度“四
险”缴费基数（无需在经办窗口申报
），须上传加盖公章的《社会保险缴费基数诚信申报承诺书》。同时按照缴费基数申报
文件中要求的相关资料留档保存备查，以便稽核、税务部门核查。网厅申报后须检查缴
费基数申报信息是否导入成功，注意反馈信息。

4、含退休人员
的参保单位可在社保经办网厅上传单位及个人相关数据，上传之后携带缴费基数申报相
关材料到经办窗口进行申报。

5、单位缴费基数申报期间
停止办理增减变动、信息维护、转
移接续、缴费核定等业务。缴费基数申报结束后，恢复相关业务的办理。

6、参保单位要按照缴费基数申报要求如实申报
个人工资，准确输入参保人员个人联系电话，填写《西安市社会保险缴费基数申报表》
《西安市社会保险用人单位缴费工资申报花名册》（在客户端中自动生成，需单位自行
打印）。以上各种报表必须由单位主管领导签字并加盖单位公章。
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7、12月15日前
完成缴费基数申报单位可在社保经办网厅或经办窗口办理12月份增减变动，12月15日晚
8时系统统一核定12月份费用；12月16日至12月30日可在社保经办网厅或经办窗口办理
2022年1月份增减变
动，12月30日晚8时系统统一核定1月份
费用。12月15日后
完成缴费基数申报单位可在社保经办网厅或经办窗口办理12月份增减变动，之后到经办
窗口核定12月份费用，费用核定完可在社保经办网厅或经办窗口办理2022年1月份增减
变动，12月30日和1月14日晚8时系统统一核定未核定单位12月份费用和1月份费用。各
参保单位按照核定金额到税务部门缴纳各项社会保险费。

8、
缴费基数申报完成后缴费基数补差为负数的单位补差数据对应月份已实缴的，将补差金
额直接退至待转金；如补差数据对应月份有欠费的，待该月费用实缴到账后，再将补差
金额退至待转金。

9、
参保单位认
真核对参保数据盘中人
员姓名及身份证号码，务必与本人身份证信息一致
。若信息有误，待基数申报工作结束后到经办窗口进行修改。

10、异地就医门诊和住院业务
目前已在全国开展，驻外人员在异地就医备案地可通过社会保障卡进行个人账户支付，
因此不再进行驻外人员年度个人账户返还业务。对于已经死亡的参保人员，待“四险”
缴费基数申报工作结束后由单位统一办理个人账户一次性清退业务，具体事宜另行通知
。

11、
各级社会保险经办机构要按照市本级缴费基数申报要求，在规定时间内对本辖区参保单
位开展缴费基数申报工作。

六工作要求

（一）各参保单位务必高度重视缴费基数申报工作，要加强领导、精心组织，如实申报
缴费基数，并对申报情况的真实性承担相应法律责任。

（二）各参保单位要严格按照规定时间进行缴费基数申报。如未按时完成，将暂停办理
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单位增减变更业务和相关待遇。待申报完成，恢复正常。

（三）缴费基数申报结束后，单位须尽快缴纳“四险”费用，以保证参保职工正常享受
待遇。

（四）人社与医保经办机构要加强合作，共同做好2021年度“四险”缴费基数申报工作
。

附件：

1.西安市社会保险缴费基数申报表

3.社会保险缴费基数诚信申报承诺书
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